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AGENDA SZKOLENIA

	Tytuł szkolenia
	Kodeks Postępowania Administracyjnego i wydawanie decyzji administracyjnych

	Data szkolenia
	9 listopada 2016 r.

	Miejsce szkolenia
	sala 206 w Gmachu Głównym PW

	Trener/Firma
	dr hab. Radosław Rybkowski/Instytut Szkoleń Profesjonalnych

	Organizator
	Politechnika Warszawska, Dział ds. Szkoleń; www.szkolenia.pw.edu.pl 


PROGRAM SZKOLENIA

	HARMONOGRAM CZASOWY
	PLAN ZAJĘĆ

	9:00-10:30
	1. Obowiązki administracji wydziałowej

a) Zadania dziekana i dziekanatu w nadzorowaniu działalności dydaktycznej

b) Rola, obowiązki i prawa dziekana jako przełożonego pracowników i studentów wydziału

c) Dziekan i wydział a rektor jako jednoosobowy organ uczelni

	10:30-10:40
	PRZERWA KAWOWA

	10.40-12.10

	2. Pozycja prawno-ustrojowa dziekana i prodziekana

a) Delegowanie kompetencji, upoważnienia a pełnomocnictwa

b) Powoływanie i odwoływanie zastępców kierownika jednostki ds. studenckich
c) Rektor a decyzje (pro)dziekana – kontrola wewnątrz uczelniana

d) Sądy (cywilne, administracyjne) nad uczelnią – kontrola pozauczelniana / odpowiedzialność prodziekana

	12.10-12.40
	PRZERWA KAWOWA

	12.40-14.10


	e) Zaniedbania w dziekanacie a ryzyka „problemów” procesowych

f) Podejmowane decyzje w trybie Kodeksu Postępowania Administracyjnego

g) Umowy ze studentami

	14.10-14.20
	PRZERWA KAWOWA

	14.20-16.00
	3. Pytania od uczestników 


Formularz zgłoszeniowy

Proszę wypełnić formularz zgłoszeniowy i przesłać skan drogą mailową bądź pocztą wewnętrzną

	Temat szkolenia: 
	Kodeks Postępowania Administracyjnego i wydawanie decyzji administracyjnych

	Data i miejsce szkolenia:
	13 października 2016 r.; Budynek „Pałacyk Rektorski”, ul. Koszykowa 80, sala 06.

	Cena szkolenia:
	Ok. 240,00 zł


Dane zgłoszeniowe:

	Jednostka organizacyjna/Wydział/ Instytut 
	

	Nr jednostki finansującej

(do wystawienia noty wewnętrznej)
	

	Osoba do kontaktu (opcjonalnie)
	Imię i Nazwisko:

	
	Telefon:
	Mail:

	Imię i nazwisko zgłaszanej osoby
	Telefon:
	Mail:

	1.
	
	

	2.
	
	


W przypadku wycofania zgłoszenia w terminie późniejszym niż 3 dni robocze przed szkoleniem, jednostka kierująca pracownika zostanie obciążona kosztem w wysokości 50% wartości szkolenia. Odwołanie zgłoszenia musi być dokonane w formie pisemnej/mailowej. Możliwe jest zgłoszenie zastępstwa uczestnika przez inną osobę.

Dział ds. Szkoleń zastrzega sobie prawo do odwołania szkolenia oraz zmiany trenera z przyczyn niezależnych od organizatora szkolenia.

Nieobecność uczestnika na szkoleniu bez uprzedniego poinformowania, powoduje obciążenie pełnymi kosztami udziału. Nieobecność na szkoleniu nie zwalnia z dokonania opłaty.

Potwierdzenie zgłoszenia przez kierownika jednostki:


  
……………………..



data i podpis 
Propozycje zagadnień, które powinny być ujęte w programie szkolenia:

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Po otrzymaniu formularza zgłoszenia prześlemy Państwu drogą mailową potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu.


ul. Polna 50/416
00-644 Warszawa 

tel.: 0 22 234 59 57


